
ZARZĄDZENIE NR OR.120.21.2024 
BURMISTRZA WOŁCZYNA 

z dnia 27 maja 2024 r. 

w sprawie upoważnienia pracowników Urzędu Miejskiego w Wołczynie do potwierdzania za zgodność 
z oryginałem dokumentów 

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym (Dz.U. z 2024 r. 
poz. 609 z późn. zm.), oraz art. 268a Kodeksu postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2024 r. poz. 572), 
zarządzam, co następuje : 

§ 1. Upoważniam pracowników Urzędu Miejskiego w Wołczynie do potwierdzania kserokopii 
dokumentów wytworzonych w Urzędzie Miejskim w Wołczynie za zgodność z oryginałem oraz do 
poświadczania zgodności odpisów dokumentów, przedstawionych przez stronę na potrzeby prowadzonych 
postępowań, z okazanym oryginałem, a także uwierzytelniania odpisów i kopii akt sprawy lub wydania jej z akt 
sprawy uwierzytelnionych odpisów, o ile jest to uzasadnione ważnym interesem strony lub występuje o to 
organ administracji publicznej lub instytucja: 

1) Adamska Joanna 

2) Bar Elżbieta 

3) Dunaj Justyna 

4) Duniec Anna 

5) Franusz Joanna 

6) Grabas Bożena 

7) Krawiec Katarzyna 

8) Kulej Joanna 

9) Löschner Weronika 

10) Majcherska Grażyna 

11) Marynowska – Florczak Dorota 

12) Matelska Julita 

13) Napieraj Piotr 

14) Nowak Paweł 

15) Przygoda Justyna 

16) Ptak - Fioncek Joanna 

17) Rękas Anna 

18) Rokita Joanna 

19) Siwak Beata 

20) Sroka Sabina 

21) Staszków Joanna 

22) Szlachta Danuta 

23) Tymkiewicz Kamila 

24) Wiśniewska Katarzyna 

25) Woźny Damian 
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§ 2. W związku z treścią § 1, w przypadku powstania obowiązku pobierania opłaty skarbowej osoby 
dokonujące potwierdzania kserokopii za zgodność z oryginałem zobowiązane są do stosowania przepisów 
ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej. 

§ 3. Potwierdzenia dokonuje osoba wskazana w § 1, która wykonała kopię danego dokumentu. 

§ 4. Przez kopię potwierdzoną za zgodność z oryginałem należy rozumieć kopię dokumentu zawierającą 
klauzulę "za zgodność z oryginałem" umieszczoną na każdej stronie zawierającej treść z datą i podpisem, 
pieczęcią nagłówkową oraz pieczęcią imienną osoby upoważnionej do potwierdzana dokumentów za zgodność 
z oryginałem. 

§ 5. Upoważnienia, o którym mowa w § 1 udzielam na czas nieokreślony. Wygasa ono z chwilą odwołania 
upoważnienia albo rozwiązania lub wygaśnięcia umowy o pracę. 

§ 6. Traci moc Zarządzenie Nr OR.120.25.2023 Burmistrza Wołczyna z dnia 22 kwietnia 2022 roku 
w sprawie upoważnienia pracowników Urzędu Miejskiego w Wołczynie do potwierdzania za zgodność 
z oryginałem dokumentów. 

§ 7. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

   

Burmistrz Wołczyna 
 
 

mgr Jan Leszek Wiącek 
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